Processo 18.031-9/2010
Procedéncia TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
Assunto NORMATIZACOES

INSTRUGCAO NORMATIVA STR N° 001/2009 — Verséo 02

Unidade Responsavel: Coordenadoria de Administragao.
Unidade Executora: Servigo de Transporte.
Data da Publicacao: 04/10/2010

Disp6e sobre as normas e procedimentos referente ao uso, guarda,
conservagdo e manutengao dos veiculos do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribuicbes que |he sado conferidas pelo art. 21, XXX, da Resolugao
Normativa n°® 14/2007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Estadual n°® 295, de 28
de dezembro de 2007, que dispde sobre o Sistema Integrado de Controle Interno do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Estadual n® 9.277, de 18 de dezembro
de 2009, que dispde sobre a estrutura organizacional do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo Normativa n° 14, de 2 de
outubro de 2007, que dispde sobre o Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo Normativa n° 7, de 24 de
agosto de 2010, que regulamenta o Sistema de Controle Interno do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso e revoga a Resolugcao Normativa n° 14/2008; e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos
referentes ao uso, guarda, conservagdo e manutengcdo dos veiculos do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.



RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos referentes ao uso, guarda,
conservacgao e manutengao dos veiculos do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

§ 1° O Servico de Transporte, vinculado a Coordenadoria de
Administracdo, € responsavel pelo controle de uso, guarda, conservagao, manutencio e
abastecimento dos veiculos.

§ 2° Os procedimentos referentes ao abastecimento serdo objeto de
normatizacao posterior.

TiTULO|
DA ABRANGENCIA

Art. 2° As disposig¢des desta Instrucdo Normativa abrangem as Unidades
Solicitantes, Servigo de Transporte, Coordenadoria de Administracao e Secretaria de Gestao.

TiTULO I
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

| - controle de seguro: consiste no acompanhamento dos prazos de venci-
mento dos contratos de apdlices de seguro;

Il - veiculos oficiais: aqueles de propriedade do Tribunal de Contas;

[l - usuario: servidor ou contratado que desempenhe atividades externas,
que efetue deslocamentos em veiculo oficial ou terceirizado, fato este comprovado em objeto de
ordem de servico;

IV - sinistro: a ocorréncia de prejuizo ou dano (incéndio, acidente, furto,
roubo, pane) em veiculo oficial;

V - veiculos novos: aqueles que estdo amparados pela garantia do fabri-
cante;

VI - veiculos usados: aqueles que n&o estdo amparados pela garantia do
fabricante;

VII - manutencio: o conjunto de agbes ou tarefas técnicas para manter os



veiculos da frota em condigbes adequadas de uso;

VIII - manutengédo preventiva: o conjunto de procedimentos e acdes anteci-
padas que visam manter o veiculo em funcionamento. Baseia-se em intervengdes periddicas, ge-
ralmente programadas, conforme a frequéncia definida pelo fabricante;

IX - manutencgéo corretiva: o conjunto de procedimentos e agdes que visam
a localizagao e reparagao de anomalias, defeitos e/ou quebras, tendo como alvo principal a corre-
¢ao imediata de um defeito;

X - condutor: o ocupante do cargo de Motorista Oficial, ou servidores de
outras categorias ou contratados, devidamente autorizados pelo Secretario de Gestao, que dirijam
veiculos oficiais do Tribunal.

TiTULO I
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° E responsabilidade do lider das unidades o requerimento do uso de
veiculos.

Art. 5° Sdo responsabilidades do condutor:

| - conduzir defensivamente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas
técnicas, observando-se rigorosamente as instrugdes contidas no Manual do Proprietario;

Il - exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranca;

Il - dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cdodigo Nacional de
Transito, sendo responsabilizado pelas infragbes porventura cometidas;

IV - entregar ao lider do Servico de Transporte, notificagdes decorrentes de
multas;

V - cumprir a rota estabelecida na Ordem de Saida dos Veiculos;

VI - comunicar de imediato, ao lider do Servigo de Transporte, os casos de
falta de equipamentos e acessorios obrigatorios, sinistro e qualquer situacdo que enseja o aciona-
mento da companhia de seguro;

VII - comunicar ao lider do Servigo de Transporte, qualquer ocorréncia, ve-
rificada durante o deslocamento, que ndo esteja prevista nesta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Compete ao ocupante do cargo de Motorista Oficial
verificar, constantemente, se o veiculo esta em perfeitas condigbes técnicas, com equipamentos e
acessorios obrigatorios de acordo com o Codigo Nacional de Transito (extintor de incéndio,
triangulo de seguranca, macaco, chave de roda, pneu sobressalente e cinto de seguranga), bem
como, os niveis de agua da bateria e do radiador, 6leo do motor e dos freios, pneus, rodas, luzes,
limpeza do veiculo e a documentacdo em ordem, comunicando ao lider do Servigo de Transporte,



as anormalidades constatadas, para as providéncias cabiveis;

Art. 6° Sao responsabilidades pertinentes ao lider do Servico de
Transporte:

| - manter copia e controle das datas de vencimento das CNHs de todos os
Motoristas Oficiais;

Il - manter os veiculos limpos interna e externamente;

lll - manter a Ficha de Controle de veiculo, contemplando todas as infor-
macgdes necessarias ao acompanhamento das condigbes mecanicas, com registro das revisdes
preventivas ou corretivas e equipamentos de uso obrigatério;

IV - manter controle da saida de cada veiculo, com registros de: desloca-
mento, data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, o servigo a ser realiza-
do e unidade solicitante;

V - manter controle, por meio de planilhas, do abastecimento dos veiculos
e das médias de quilometragem por veiculo;

VI - encaminhar a Coordenadoria de Administragao, até o quinto dia util de
cada més, informagdes constantes da Ficha de Controle de Veiculos: gastos mensais com abaste-
cimento, manutencédo e média de consumo de combustivel por quildmetro rodado;

VII - encaminhar a Coordenadoria de Administracido, até 31 de janeiro de
cada exercicio, relatério anual das condi¢des gerais de cada veiculo (estado de conservagao, con-
sumo médio, necessidade de manutengao preventiva ou corretiva, equipamentos e acessoérios ob-
rigatdrios, etc.), referente ao exercicio anterior;

VIl - tomar as providéncias cabiveis e informar a Coordenadoria de Admi-
nistragéo os acontecimentos envolvendo sinistro de veiculo;

IX - receber as notificacdes de transito e identificar o condutor quando as
infracdes forem decorrentes da dire¢cao do veiculo;

X - receber solicitagdo de veiculos para deslocamento e examinar a dispo-
nibilidade para atendimento;

XI| - definir escalas dos motoristas;

XII - informar & Coordenadoria de Administracdo as manutengdes progra-
madas dos veiculos novos, conforme Manual do Fabricante, evitando a perda da garantia do vei-
culo;

XIII - zelar pelo estado de conservagao dos veiculos, informando a Coorde-
nadoria de Administragdo, conforme a necessidade, as manutengdes preventivas e corretivas dos
veiculos usados;

XIV - entregar os veiculos aos condutores designados com todos os equi-
pamentos e documentos exigidos na legislagéo;

XV - verificar a condicdo da Carteira Nacional de Habilitagdo dos motoris-
tas, no més de janeiro de cada ano e, se constatada alguma irregularidade, devera notifica-los



para adotarem as providéncias necessarias para a regularizagao da situagao.

Art. 7° Sao responsabilidades do lider da Coordenadoria de Administracio:

| - supervisionar o uso, guarda, conservacao e manutencdo dos veiculos
do Tribunal;

Il - manter a guarda de toda documentacgao obrigatéria dos veiculos ofici-
ais, comunicando o respectivo vencimento do licenciamento e seguro obrigatério a Secretaria de
Gestao;

IIl - manter o controle de seguro dos veiculos oficiais, comunicando a Se-
cretaria de Gestédo o vencimento das apdlices;

IV - providenciar o encaminhamento dos veiculos novos a concessionaria
autorizada para revisao programada, conforme o Manual do Fabricante;

V - providenciar o encaminhamento dos veiculos usados a rede de servi-
¢os especializados para revisdes preventivas e corretivas;

VI - encaminhar a Secretaria de Gestao, até o décimo dia util, relatério con-
solidado do uso, guarda, conservagao e manutengao dos veiculos;

VIl - encaminhar a Secretaria de Gestao, até o dia 15 de fevereiro de cada
exercicio, o relatério anual das condi¢bes gerais de cada veiculo referente ao exercicio anterior.

Art. 8° Sao responsabilidades do Secretario de Gestao:

| - providenciar a renovagao do licenciamento e do seguro obrigatério anual
dos veiculos;

Il - providenciar a renovacgao das apolices de seguros;

[l - analisar o relatério mensal de uso, guarda, conservagédo, manutengao
dos veiculos do Tribunal, bem como, o relatério anual sobre as condi¢bes gerais de cada veiculo,
para conhecimento e providéncias que se fizerem necessarias.

TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO |
DA PROGRAMAGAO DE GASTOS E AQUISIGOES

Art. 9° A renovacao da frota de veiculos podera ser efetivada periodica-
mente, em razdo dos custos decorrentes do uso prolongado, desgaste prematuro, manutengao
onerosa ou da obsolescéncia decorrente dos avangos tecnologicos, baseados em estudos e com-
provagdes da relagao custo x beneficio.



Art. 10. A Coordenadoria de Administragdo devera encaminhar a Secretaria
de Gestao, até o dia 31 de maio de cada ano, as programagdes de aquisicdes de combustiveis,
pneus e outros, assim como, das contratagdes de servicos de manutengdes preventivas e correti-
vas, com o objetivo de subsidiar a elaboracéo da proposta orgamentaria do exercicio seguinte.

Art. 11. As aquisi¢cdes de veiculos, combustiveis, pneus e a contratagao de
servicos de manutengao serao realizadas pela Secretaria de Gestado, de acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos nas Instru¢ées Normativas do Sistema de Compras, Licitagcdes e
Contratos — SCL.

CAPITULO II
DO LICENCIAMENTO E DO SEGURO DE VEICULOS

Art. 12. O licenciamento e as apdlices de seguros dos veiculos serdo cen-
tralizados na Coordenadoria de Administragdo, que mantera registro cronoldgico das datas de
vencimentos e controle sistematico sobre tais registros.

CAPITULO Il
DO USO E GUARDA DOS VEICULOS

Art. 13. O uso dos veiculos que compdem a frota do Tribunal é exclusivo
para a realizacado de atividades de interesse da Instituicdo, sendo vedado o uso de carater priva-
do.

Paragrafo unico. Constitui excecao a regra do caput, o uso de veiculos ofi-
ciais em situagdes de emergéncia para prestar socorro.

Art. 14. Nao é permitida a afixagdo de adesivos, o uso de aparelho de som,
de equipamentos ou acessorios nos veiculos oficiais, exceto com autorizacao expressa do lider do
Servico de Transporte.

Paragrafo unico. A instalagdo de aparelho de som, equipamentos ou aces-
sérios em veiculos novos somente podera ser efetuada nas concessionarias autorizadas pelo fab-
ricante.

Art. 15. A solicitacao de veiculos para deslocamento local devera ser enca-
minhada, pelo lider da unidade solicitante, ao Servico de Transporte, por meio da intranet, no link
préprio, informando o motivo, data, horario e roteiro a ser percorrido.



Paragrafo unico. A solicitacdo de veiculos para viagens devera ser realiza-
da mediante Comunicagao Interna, assinada pelo lider da unidade solicitante, informando o moti-
VO, 0 periodo e o roteiro a ser percorrido.

Art. 16. O Servico de Transporte, ao receber a solicitagdo de veiculos, ana-
lisara as caracteristicas do servigo solicitado, visando o atendimento ao usuario e a conciliar aten-
dimentos para o aproveitamento adequado dos recursos da area de transportes e, havendo dispo-
nibilidade de veiculos, a solicitacdo sera atendida.

§ 1° Caso néo haja veiculos suficientes em disponibilidade para atender a
todos os deslocamentos requeridos, serdo priorizados, 0s servigos cujo ndao-atendimento imediato
possam causar riscos ou prejuizos ao Tribunal de Contas.

§ 2° Diante da impossibilidade de atendimento imediato da solicitagcéo, face
a nao-disponibilidade de veiculos e/ou condutor, o Servigo de Transporte informara ao requisitante
a data e/ou horario em que o veiculo sera disponibilizado, e caso o solicitante ndo possa aguardar
o atendimento na data e/ou horario previstos, a solicitacdo sera cancelada.

Art. 17. A solicitacdo de veiculo, ndo atendida pelo Servico de Transporte,
devera ser encaminhada a Coordenadoria de Administragao, que podera reconsiderar a decisio.

Art. 18. Todos os deslocamentos dos veiculos deveréo ser registrados pe-
los condutores na Ficha de Controle de Veiculos, na qual constara os seguintes apontamentos: o
tipo do veiculo, a placa, o nome do condutor, o solicitante do veiculo, a data e hora de saida e
chegada, o servigo realizado, o local e a quilometragem de saida e chegada.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Administragdo devera consolidar
mensalmente a planilha de Controle de Uso da Frota e encaminha-la para o Secretario de Gestao
para conhecimento e providéncias que entender necessarias.

Art. 19. Estando o veiculo em servigo, devera ser guardado em garagem
apropriada ou, na inexisténcia desta, em local que o veiculo esteja seguro e resguardado de furto
ou roubo.

Art. 20. Encerrado o expediente, todos os veiculos serdo recolhidos na ga-
ragem do Tribunal de Contas, com excec¢éo das situagdes decorrentes de viagem ou de necessi-
dade de servigo fora do expediente normal, devidamente justificadas pelo lider do Servico de
Transporte e autorizada pela Secretaria de Gestao.



CAPITULO IV
DA MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Art. 21. O servico de manutencio preventiva sera baseado no conceito
hard time, ou seja, a troca do componente é determinada pela vida util do produto definido pelo
fabricante, tendo como controle para os veiculos usados a quilometragem:

a) a troca de 6leo do motor devera ser realizada a cada 5.000 e 10.000
quildmetros rodados para os veiculos flex (gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, em oficinas
ou postos terceirizados;

b) a troca dos filtros de 6leo e ar devera ser realizada a cada 10.000 e
20.000 quildmetros rodados para os veiculos flex (gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, de-
vendo a troca ser realizada em oficinas ou postos terceirizados.

§ 1° Dependendo do local de utilizagao do veiculo (cidade, estrada, campo,
etc.) e dos habitos dos condutores, entre outras variantes, a quilometragem pré-determinada para
as trocas citadas podera ser diferente, ficando sob a responsabilidade do lider do Servigo de
Transporte, mediante justificativa, a observagéo de tais fatores.

§ 2° O lider do Servico de Transporte devera monitorar diariamente a quilo-
metragem de cada veiculos, com o objetivo de realizar a manutencgéo preventiva.

§ 3° Para os veiculos novos, a manutencao preventiva atendera o Manual
do Fabricante e realizar-se-a na concessionaria autorizada.

Art. 22. A manutencéo corretiva sera executada quando o veiculo apresen-
tar o defeito.

§ 1° Para os veiculos usados, a manutencao devera ser executada em ofi-
cinas terceirizadas.

§ 2° Para os veiculos novos, a manutengao devera ser executada nas con-
cessionarias autorizadas pelo fabricante.

§ 3° Para o veiculo em viagem, as manutengdes corretivas necessarias,
desde que devidamente autorizadas, poderdo ocorrer em oficinas especializadas, em que o con-
dutor devera solicitar a Nota Fiscal em nome do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
com seu respectivo CNPJ (15.024.128/0001-62), especificando-se os servigos realizados, as pe-
¢as empregadas, o numero da placa do veiculo e a quilometragem.



Art. 23. As solicitagdes de servicos de manutengao preventiva e/ou correti-
va devem ser encaminhadas pelo Servigo de Transporte a Coordenadoria de Administracao, que
encaminhara a Secretaria de Gestao, para os procedimentos de aquisi¢gdo/contratacao.

Paragrafo unico. Se a despesa for autorizada pela Secretaria de Gestao, a
contratacdo devera obedecer as normas previstas na Lei Federal n°® 8.666/93 e aos procedimen-
tos estabelecidos nas Instru¢cdes Normativas do Sistema de Compras, Licitagcbes e Contratos —
SCL.

CAPITULO VI
DOS CONDUTORES

Art. 24. A condugao dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por
ocupantes do cargo de Motorista Oficial devidamente habilitado e que detenha a atribuicdo em ra-
zao do cargo ou fungdo que exerga, sendo terminantemente proibida a condugao por pessoa es-
tranha ao corpo funcional, servidores nao autorizados e que ndo estejam em servico.

Paragrafo unico. Eventualmente, quando houver insuficiéncia de servido-
res ocupantes do cargo de Motorista Oficial, a Secretaria de Gestao podera autorizar que servido-
res de outras categorias ou contratados dirijam veiculos oficiais.

Art. 25. Os servidores nomeados/contratados para exercerem o cargo de
motorista deverdo encaminhar, ao Servico de Transporte, cépia da Carteira Nacional de Habilita-
¢ao atualizada e do documento de ldentidade, no prazo de 05 (cinco) dias contados da
nomeacao/contratacio.

Paragrafo unico. A Carteira Nacional de Habilitagido devera ser compativel
com o tipo de veiculo que o condutor ira conduzir, conforme o Codigo Nacional de Transito.

CAPITULO VII
DAS MULTAS DE TRANSITO

Art. 26. Cabera ao condutor do veiculo a responsabilidade pelas infragcbes
decorrentes de atos praticados por ele na diregao do veiculo, nos termos do Cédigo Nacional de
Transito, garantido o direito de ampla defesa e do contraditorio.

§ 1° Depois de tomar ciéncia da multa, o condutor devera paga-la ou con-
testa-la, se for o caso, junto ao 6rgdo competente, comprovando as hipoteses defendidas junto ao
Servico de Transporte.



§ 2° Esgotados os recursos administrativos apresentados para impugnar
as multas, e sendo negado provimento aos mesmos, os valores deverdo ser pagos pelo servidor
com a comprovagao da quitacdo junto ao Servigo de Transporte.

§ 3° O condutor que dispensar a defesa prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infracdo e o 6nus da mesma, efetuara o ressarcimento da multa através de
pagamento em parcela uUnica ou parcelado, comprovando a quitacédo junto ao Servico de Trans-
porte.

§ 4° O infrator, quando optar pelo pagamento parcelado, devera autorizar o
desconto mensal em sua folha de pagamento, desde que respeitado o limite para desconto de
acordo com a legislagéo.

§ 5° Os procedimentos citados nos paragrafos anteriores serdo conduzidos
pela Secretaria de Gestao, com supervisdo da Coordenadoria de Administragao.

Art. 27. Quando a infracdo estiver relacionada a prévia regularizagéo e
condi¢bes exigidas para o transito de veiculo em via terrestre, conservacgao e inalterabilidade de
suas caracteristicas, componentes, agregados, habilitacdo legal e compativel de seus condutores
quando esta for exigida, assim como outras disposigdes constantes no Codigo Nacional de Transi-
to, sera responsabilizado:

| — o lider do Servigco de Transporte, se este deixar de comunicar a Coorde-
nadoria de Administracdo conforme as responsabilidades citadas no artigo 6° e incisos;

Il — o lider da Coordenadoria de Administracéo, se este deixar de tomar as
providéncias que lhe sao cabiveis, informadas pelo Servigo de Transporte;

Il - o lider da Secretaria de Gestao, se este deixar de tomar as providénci-
as que lhe sao cabiveis informadas pela Coordenadoria de Administracao.

Paragrafo unico. A quitagdo da multa ndo exime o servidor de responder
eventual sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Art. 28. O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso n&o se responsa-
bilizara por multas de transito.

Paragrafo unico. Caso o condutor ou os responsaveis mencionados neste



capitulo se recusarem a pagar a multa, apds utilizarem de todas as garantias dos principios do
contraditério e da ampla defesa que lhe sao cabiveis, o Tribunal de Contas quitara a mesma e o
processo sera encaminhado a Consultoria Juridica Geral para adotar as providéncias cabiveis.

CAPITULO VIII
DOS SINISTROS COM VEICULOS

Art. 29. Em caso de colisdo, atropelamento ou qualquer outro acidente com
veiculo oficial do Tribunal de Contas, caso o condutor tenha condigdes fisicas, devera permanecer
no local do acidente até a realizagcdo da pericia, bem como comunicar ao lider do Servigo de
Transporte sobre o sinistro e solicitar o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Bole-
tim de Ocorréncia.

§ 1° A vistoria nos bens danificados serd acompanhada, quando possivel,
pelo condutor que conduzia o veiculo na ocasido. No caso de bens de terceiros, o proprietario de-
vera ser notificado para, também, acompanhar a execugao da vistoria, pessoalmente ou por inter-
médio de um representante.

§ 2° Havendo vitimas, o condutor devera adotar as medidas necessarias
para 0 Socorro.

Art. 30. O responsavel pelos danos causados ao veiculo oficial indenizara
ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso o valor da recuperagao do veiculo ou, sendo
esta inexequivel ou inconveniente, o valor de sua avaliagao.

Paragrafo unico. A avaliagao guardara conformidade com o preco de mer-
cado a época do sinistro, ndo sendo considerado o valor histérico do bem.

Art. 31. Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo discipli-
nar concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor do veiculo, este respondera pelos
danos causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente, independente da
responsabilidade administrativa, e, se for o caso, penal.

§ 1° Os encarregados pelo inquérito administrativo atuardo em consonan-
cia com a autoridade policial incumbida de apurar as causas do acidente, visando o intercambio
de informacgoes.

§ 2° Se o condutor envolvido em sinistro ndao mais integrar o quadro de
servidores do Tribunal de Contas, as providéncias para regularizar a situacao serdo adotadas pelo



Tribunal, com agéo regressiva contra o ex-servidor no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3° Se o condutor se recusar a efetuar o ressarcimento, o processo sera
encaminhado a Consultoria Juridica Geral para as providéncias cabiveis.

Art. 32. Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial do Tribunal de Contas,
o condutor devera, imediatamente, comunicar a autoridade policial visando gerar o Boletim de
Ocorréncia e em seguida ao lider do Servigco de Transporte.

Art. 33. Todo roubo ou furto de veiculo oficial sera motivo de competente
procedimento disciplinar, visando apurar causas, efeitos e responsabilidades, sem prejuizo das
demais medidas previstas em lei.

Art. 34. No caso de incéndio do veiculo, decorrente de comprovado caso
fortuito, o Tribunal de Contas ndo estara obrigado a indenizar as perdas materiais de seus ocu-
pantes.

Art. 35. Em caso de pane elétrica ou mecénica, que impeca o veiculo de se
locomover, o condutor devera usar a sinalizagao de adverténcia (triangulo de seguranca e/ou pis-
ca - alerta) e comunicar o fato, imediatamente, ao Servigo de Transporte para as providéncias ca-
biveis.

Art. 36. Para todos os casos em que seja necessario o acionamento da
companhia de seguro, o contato sera feito pela Secretaria de Gestao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 37. A apuracdo das denuncias de uso irregular de veiculos ou o
descumprimento aos ditames contidos nesta Instrucdo Normativa, bem como os casos omissos,
serdo apurados por determinacao da Secretaria de Gestdo, com acompanhamento da
Coordenadoria Geral do Sistema de Controle Interno, sujeitando o infrator e o seu superior
imediato, quando for o caso, as penalidades administrativas cabiveis.

Art. 38. Constituem parte integrante da presente Instrugcdo Normativa:

| - Anexo 01 — Fluxograma do “Controle do uso da frota”;

Il - Anexo 02 — Fluxograma da “Manutenc¢ao preventiva e corretiva”;



Il - Anexo 03 — Fluxograma de “Multas de transito”.

Art. 39. Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogando as disposi¢cbes contrarias e especialmente a Instrugdo Normativa STR N°
001/2009 — verséao 01, de 22/12/2009.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Contas

Conselheiro VALTER ALBANO DA SILVA

Presidente

(*) Os anexos de que trata esta Instrugdo Normativa podem ser encontrados no enderego
eletronico www.tce.mt.gov.br/Leqislacéo/Instrucées Normativas.



http://www.tce.mt.gov.br/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Instru%C3%A7%C3%B5es

